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1. Orientações Gerais: 

1.1 Cadastros Básicos: 
 

 Em todas as telas, os campos destacados de azul são Obrigatórios. 
 Motorista: 

o Quando este não tiver email, inserir no respectivo campo o e-mail da empresa responsável; 
o Quando este não tiver telefone, inserir no respectivo campo o telefone da empresa responsável; 
o Preencher a Aba Motorista; 
o Preencher a Aba Funcionário, quando for o caso, com pelo menos a informação do Setor do mesmo. 

 
Tela Padrão - Estrutura de telas de cadastros e lançamentos. 
 
Por padrão todas as telas do Sistema apresentam um Grid com todas Informações cadastradas sobre o assunto.  Por 
exemplo, quando você for cadastrar um novo Veículo, assim que for escolhida a opção no Menu, será apresentada uma 
tabela com todos os Veículos cadastrados e acima desta terão as opções relacionadas ao cadastro. 
 

 
 
Botões e Menus: 
 

 



 

 

O menu de opções estará presente em todas as telas. Nele é possível Incluir e Alterar um registro e também 

Atualizar os dados que foram cadastrados e também fechar a tela. 

Alteração dos Registros: 

 Para alterar um determinado registro, basta selecioná-lo na tabela e logo após Clicar na opção Alterar no Menu. 

Também é possível alterar o registro dando um duplo clique no mesmo. Neste dois casos a tela abrirá com os dados atuais 

para que os mesmos possam ser alterados. 

Exclusão dos Registros: 

 Para excluir um determinado registro, basta repetir os passos necessários para alteração e quando o registro for 

exibido a opção de  será mostrada na tela.  

 É importante salientar que alguns cadastros não é habilitada a Exclusão. Nestes casos a empresa entrará em 

contato com a SAAS Technology para que a mesma possa efetuar o procedimento necessário. Esta restrição é necessária 

para proteger a integridade e os relacionamentos dos dados da empresa. 

1.2 Tela inicial: 
 

 

 Cadastros Gerais 

 Cadastro de Veículos 

 CTe (Conhecimento de Transporte Eletrônico) 



 

 

 Estoque 

 Pneu 

 Abastecimento 

 Manutenção 

 Financeiro 

 Controle da Jornada de Motorista (Rastreador de Frota) 

 Acerto de Motorista 

 Controle de Portaria 

 Administração 

 Sistema 

  Sobre o Sistema 
   Trocar de Usuário 
   Sair do Sistema 

  



 

 

2. Cadastros Gerais 
 

2.1 Inclusão de uma nova Pessoa: 
 

As pessoas são todas as partes envolvidas no processo, quais sejam: Clientes, Fornecedores, Transportadoras, 

Motoristas e Funcionários da Empresa. 

 
 Para incluir uma nova Pessoa: 

 
 Clicar na Opção Cadastro de Pessoas no Menu Gerais 

 Depois Clicar na Opção  

 

 

Tela de Inclusão: 

Observações:  
 

 Todos os campos destacados de Azul são Obrigatórios no preenchimento dos dados da Pessoa; 
 

+Incluir 



 

 

 

Tipos de Registro:  
 

 Transportadora: 
 O campo RNTRC só será ativado quando esta Opção for selecionada no Tipo de Registro; 
 

 Motorista. 
 Quando esta opção for selecionada será exibida uma nova Aba com os dados necessários para o 

cadastro do Motorista. 
 



 

 

 
 

 Funcionário 
 Quando esta opção for selecionada será exibida uma nova Aba com os dados necessários para o 

cadastro do Funcionário. 
 

 



 

 

2.2 Inclusão de um novo Setor da Empresa: 
 
 Para incluir uma novo Setor: 

 
 Clicar na Opção Cadastro de Setores no Menu Gerais; 

 Depois Clicar na Opção  

 Inserir a Descrição do Setor no Campos Específico. 

 

 

 

+Incluir 



 

 

2.3 Inclusão de uma nova Observação: 
 
 Para incluir uma nova Observação: 

 
 Clicar na Opção Cadastro de Setores no Menu Gerais; 

 Depois Clicar na Opção  

 Inserir a Descrição do Setor no Campos Específico. 

 

 

 

+Incluir 



 

 

3. Cadastros de Veículos 
 

3.1 Inclusão de um novo Veículo: 
 
 Para incluir uma novo Veículo: 

 
 Clicar na Opção Cadastro de Veículos no Menu Veículos 

 Depois Clicar na Opção  

 

 

 

Tela de Inclusão: 

Observações: 

Todos os campos destacados de Azul são Obrigatórios no preenchimento dos dados do Veículo. 

+Incluir 



 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 


